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『『『『登入登入登入登入 iCareiCareiCareiCare 系統系統系統系統』』』』    

操作說明：點選「身分」，輸入帳號及密碼，點選「認證」即可，如【圖一】。 

    
【圖一】 

登入獎懲建議表： 

操作說明：先點選「教職員共用區」之「動態選單」，如【圖二】，先選取「學生輔導」

後點選「獎懲建議及查詢系統」即可，如【圖三】。 

 

【圖二】 
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【圖三】 
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壹壹壹壹、、、、懲處建議表懲處建議表懲處建議表懲處建議表    

 

【圖 1】 

一一一一、、、、新增新增新增新增    

 

【圖 2】 
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功能說明︰提供教職員新增懲處建議表資料。 

操作說明： 

（（（（一一一一））））單人獎勵單人獎勵單人獎勵單人獎勵    

步驟 1：點選「單人獎勵」，如【圖 3】。 

步驟 2：輸入學生學號，如【圖 3】。 

步驟 3：點選「確定」，如【圖 3】，即進入懲處建議表資料，如【圖 4】。 

 

【圖 3】 

 

步驟 4：輸入「獎勵類別」、「次數」、「事實記要」「學生獎懲辦法」、「事實發生日期」

及「地點」，如【圖 4】。 

步驟 5：點選「存檔」即完成新增，如【圖 4】。 

步驟 6：點選「列印」可列印新增的獎勵建議表，如【圖 4】。 

 

【圖 4】 



學生獎懲建議及查詢系統-系所單位版 

 

 

 

第 5頁 

（（（（二二二二））））單人懲處單人懲處單人懲處單人懲處    

步驟 1：點選「單人懲處」，如【圖 5】。 

步驟 2：輸入學生學號，如【圖 5】。 

步驟 3：點選「確定」，如【圖 5】，即進入懲處建議表資料，如【圖 6】。 

 

【圖 5】 

 

步驟 4：輸入「獎勵類別」、「次數」、「事實記要」「學生獎懲辦法」、「事實發生日期」

及「地點」，如【圖 6】。 

步驟 5：點選「存檔」即完成新增，如【圖 6】。 

步驟 6：點選「列印」可列印新增的懲處建議表，如【圖 6】。 

 

【圖 6】 
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（（（（三三三三））））多人獎勵多人獎勵多人獎勵多人獎勵（（（（同一獎勵同一獎勵同一獎勵同一獎勵））））    

步驟 1：點選「多人獎勵（同一獎勵）」，如【圖 7】。 

步驟 2：點選「確定」，如【圖 7】，即進入懲處建議表資料，如【圖 8】。 

 

【圖 7】 

步驟 3：輸入學號，點選「學號 x」可判斷學號是否輸入錯誤，如【圖 8】。 

步驟 4：輸入「獎勵類別」、「次數」、「事實記要」、「學生獎懲辦法」、「事實發生日期」

及「地點」，如【圖 8】。 

※「事實記要」：可點選旁邊的小方格選字，即跳出獎懲事實記要選項，如【圖 9】。 

步驟 5：點選「存檔」即完成新增，如【圖 8】。 

步驟 6：點選「列印」可列印新增的多人獎勵建議表，如【圖 8】。 

※一次最多最多最多最多可十人可十人可十人可十人列印在同一張。  

 

【圖 8】 
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【圖 9】 

（（（（四四四四））））多人獎勵多人獎勵多人獎勵多人獎勵（（（（不同獎勵不同獎勵不同獎勵不同獎勵））））    

步驟 1：點選「多人獎勵（不同獎勵）」，如【圖 10】。 

步驟 2：點選「確定」，如【圖 10】，即進入懲處建議表資料，如【圖 11】。 

 

【圖 10】 

步驟 3：點選「新增」，如【圖 11】，即可新增一筆新的資料，如【圖 12】。 

 

【圖 11】 

步驟 4：輸入「學號」，選取「獎勵種類」，在分別輸入「獎勵次數」、「依據獎懲條項」、 

「事實發生日期」，再點選「事實記要」並輸入「地點」，如【圖 12】。 

※ 「事實記要」：可點選旁邊的小方格選字，即跳出獎懲事實記要選項，如【圖 13】。 

步驟 5：點選「存檔」即可，如【圖 12】。  

 

【圖 12】 
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【圖 13】 

二二二二、、、、修改修改修改修改    

 

【圖 14】 

功能說明：提供教職員修改懲處建議表資料。 

操作說明： 

步驟 1：擇一輸入「學號」或「列印序號」，如【圖 15】。 

步驟 2：按下「確定」，可依最近日期捉取出審核中的資料，如【圖 15】。 

 

【圖 15】 
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步驟 3：資料修改完成後，按下【存檔】即完成修改，如【圖 16】。 

※只能修改審核中審核中審核中審核中資料，一經審核通過審核通過審核通過審核通過就無法修改。 

 

【圖 16】 

三三三三、、、、查詢查詢查詢查詢    

 

【圖 17】 
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功能說明：提供教職員可依系所或學號查詢懲處建議表。 

操作說明：  

步驟 1：先輸入「學年度」、「學期別」及「學制」（此三項為必須入之欄位），再點選

「學院」，最後在依「系所」或「學號」查詢資料，如【圖 18】。 

※依系所則學號不需填入。 

步驟 2：點選「查詢」即可，如【圖 18】，資料即呈現在該視窗，所呈現的資料包含

「列印序號」、「懲處類別」、「次數」、「事實記要」、「事實發生日」及「審核」，

如【圖 19】。 

 

【圖 18】 

 

【圖 19】 

四四四四、、、、列印列印列印列印    

 

【圖 20】 
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功能說明：提供教職員列印懲處建議表資料。 

操作說明： 

（（（（一一一一））））單人獎勵單人獎勵單人獎勵單人獎勵    

步驟一：選取「單人獎勵」，如【圖 21】。 

步驟二：擇一輸入「學號」或「列印序號」，如【圖 21】。 

步驟三：點選「列印」即可，如【圖 21】，資料以 PDF 檔的畫面呈現，如【圖 22】。 

 

【圖 21】 

步驟四：點選左上⻆的列印圖示即可，如【圖 22】。 

 

【圖 22】 

（（（（二二二二））））單人懲處單人懲處單人懲處單人懲處    

步驟一：選取「懲處」，如【圖 23】。 

步驟二：擇一輸入「學號」或「列印序號」，如【圖 23】。 

步驟三：點選「列印」，如【圖 23】，資料以 PDF 檔的畫面呈現，如【圖 24】。 

 

【圖 23】 
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步驟四：點選左上⻆的列印圖示即可，如【圖 24】。 

 

【圖 24】 

（（（（三三三三））））多人獎勵多人獎勵多人獎勵多人獎勵    

步驟一：選取「多人獎勵」，如【圖 25】。 

步驟二：輸入列印序號，如【圖 25】。 

步驟三：點選「列印」即可，如【圖 25】，資料以 PDF 檔的畫面呈現，如【圖 26】。 

※多人獎勵請先依查詢步驟查詢出該列印序號在列印。 

 

【圖 25】 

步驟四：點選左上⻆的列印圖示即可，如【圖 26】。 

 

【圖 26】 
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五五五五、、、、操作說明操作說明操作說明操作說明    

功能說明：提供教職員懲處建議表的操作說明。 

 

【圖 27】 

六六六六、、、、學生獎懲辦法學生獎懲辦法學生獎懲辦法學生獎懲辦法    

功能說明：提供學校各項的獎懲規定。 

 

【圖 28】 


