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『登入 iCare系統』 
網址：http://icare.dyu.edu.tw/ 

操作說明：點選「身分」，輸入帳號及密碼，點選「認證」即可，如【圖 0】。 

 
【圖 0】 

 

登入系統： 

操作說明： 

學生：先點選「動態選單」，如【圖 0.1】，再選取「經費類別」後點選「專案計畫人事

費申請系統」即可，如【圖 0.2】。 

 
【圖 0.1】 
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【圖 0.2】 

專案計畫人事費申請系統-學生版 
網址：http://163.23.1.85/prj_epfee/login.php 

操作說明：如【圖 0.3】，輸入「登入帳號」及「登入密碼」後點選「登入」即可進入

系統畫面。 

 

 
【圖 0.3】 

http://163.23.1.85/prj_epfee/login.php
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壹、 登錄資料查詢 
一、簽到與簽退 

功能說明：提供使用者線上登錄簽到與簽退。 

  

※請務必於開始參與計畫即進行登錄簽到/退作業(不需等契約書簽核完

成)，以利後續人事費用的申請作業。 

如需簽到或簽

退時，請點選

「登錄資料查

詢」。 

※目前尚無參與任何計畫的系統畫面選項 

此為使用者點

選「登錄資料查

詢」後畫面，點

選「簽到」、「簽

退」，進行簽到

與簽退。  

 

二、查詢 

功能說明：提供使用者查詢歷史登錄資料。 

  

先點選「登錄資

料查詢」。 
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請輸入「登錄日

期」起訖點後，

點選「查詢」即

可在下方「登錄

資料列表」處列

出登錄紀錄。 

 

 

貳、參與計畫維護 
功能說明：提供學生查詢或新增參與計畫。 

※需有參與計畫且審核通過才會增加「人事費申請」、「列印及審核流程查詢」、「未簽

退列印」選項。 

  

確定參與之計畫代號後，請至系統申請

新增參與計畫，請點選「參與計畫維

護」。 

 

一、新增 

功能說明：提供使用者新增參與計畫。 

(一)、每月支薪制 

※完成新增後請務必將紙本契約書送至人事室進行審核，之後才能進行人事費的申請。 

  

請 點 選 「 新

增」。 
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請輸入「計畫代

號」、「聘用(計

畫)期間」和「月

支薪金額」後，

點選「儲存」即

可新增。 

 

 

(二)、臨時工 

※完成新增後經人事室審核通過後才能進行人事費的申請。 

功能說明：提供使用者選擇是否為臨時工。 

  

如為臨時工，請

勾選「是否為臨

時工」，則「月

支薪金額」欄會

消失，完成後請

點選「儲存」即

可新增。 
 

 

二、查詢 
功能說明：提供使用者查詢、修改和刪除參與計畫。 

  

請輸入「聘用時

間」起迄，再選

擇「審核狀態」

後點選「查詢」。 

※「審核中」之

計畫內容可進行

修改或刪除。非

審核中之審核資

料皆不能修改或

刪除。 
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如需修改，請直

接點選欲修改之

項目，即可進入

計畫維護介面。 

 

直接修改欲修改

之部分後點選

「儲存」即可。 

 

如需刪除請勾選

「刪」後，點選

「刪除」。 
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※參與計畫，經人事室審核通過後，登入後的系統畫面選項如下： 

操作順序說明 圖示 

※看到此畫面

(有「人事費申

請」選項，才能

進行人事費的申

請   

  作業。詳細說

明參考 P9。 

 

 

參、人事費申請 
功能說明：本功能主要是取代手寫的工時卡，提供使用者送出人事費申請

時的工作時數佐證資料。 

※送出申請後，將不可再更改資料 

  

請先點選「人事

費申請」。 
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請輸入「登錄日

期」起迄後，點

選「申請」即可

帶 出 申 請 列

表。 

※以一個月為

申請區間。 

 

請選擇「計畫代

號」後，在「本

次申請時數」欄

位依照實際情

況填寫當月每

日 工 作 之 時

數，「總時數」

會自動加總，即

可 點 選 「 送

出」。 

※ 送 出 申 請

後，將不可再更

改資料(已使用

的時數將不可

再重複使用) 

※同一個計畫代號，每個月只能申請一次。 

 

 

肆、列印及審核流程查詢 
功能說明：提供使用者查詢審核流程和列印紙本。 

  

請先點選「列

印及審核流程

查詢」。 
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請輸入「申請

日期」和「審

核狀態」後，

點選查詢即可

列出人事費申

請資料列表。 

 

此為人事費申

請列表，列表

最前方有「列

印單號」。  

如使用者需列

印，請在「列

印單號」處輸

入該資料之列

印單號後，點

選「列印」。 

 

點選 1 即可列

印紙本。 

點選 2 可儲存

至使用者的電

腦 或 其 他 位

置。 

 

列印後請將紙

本申請表交給

計畫主持人，

於位置 3 簽章

後，依照人事

費用請款程序

送至人事室。 

 

位置 4 活動類

型代號，請列

印 後 手 動 填

寫。  

 

4. 
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伍、未簽退列印 
功能說明：提供使用者列印未簽退的人事費申請表。 

※請將本表連同完整印出之申請表於人事費申請時一起繳交。 

  

請先點選「未

簽退列印」。 

 

請輸入「未簽

退年月」後，

點選「未簽退

列印」即可列

出人事費申請

表(未簽退)。 
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點選 1 即可列

印紙本。 

點選 2 可儲存

至使用者的電

腦 或 其 他 位

置。 

列印後請將紙

本申請表(未

簽退)，請計畫

主持人於位置

3 簽章後，依

照人事費用請

款程序送至人

事室。 

位置 4 的資料

請列印後手動

填寫。 

 

 

4. 


