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校內委員聘任系統-使用者版 
網址：http://dept.dyu.edu.tw/s_login.php 

操作說明：如【圖 0】，輸入「登入帳號」及「登入密碼」後點選「登入」即可進入系

統畫面。 

 
【圖 0】 

登入後出現之畫面 
如【圖 1】 

 
【圖 1】 
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壹、 非教職員維護區 
一、校外人士 

功能說明：提供使用者維護校外人士之委員名單。 

操作順序說明 圖示 

點選「校外人

士」 

 

點選後會出現

此畫面，點選

「新增」。 

 

點選後會出現

此新視窗，紅框

處為必填之項

目，填寫完成後

點選「確定」即

可。 

 

選取欲修改之

項目，並點選

「修改」。  
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操作順序說明 圖示 

點選後會出現

此新視窗，直接

修改即可，修改

完成後點選「確

定」。 

 

點選欲刪除之

項目，點選「刪

除」即可。  

點選「匯出委員

名單」即可將委

員名單匯出。  

 

二、學生 

功能說明：提供使用者維護學生之委員名單。 

操作順序說明 圖示 

點選「學生」。 

 



                        校內委員聘任系統-使用者版 

 

 

 

第 4 頁 

操作順序說明 圖示 

點選後會出現

此畫面，點選

「新增」。 

 

點選後會出現

此畫面，紅框處

為 必 填 之 項

目，填寫完成後

點選「確定」即

可。 

 

依需求點選紅

框處功能即可。  
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貳、 委員會資料區 
一、校內委員會(系) 

＊功能使用之權限： 

1. 校內委員(系)：若使用者身分為「系助理」即可使用該功能。 

2. 校內委員(院)：若使用者身分為「院助理」即可使用該功能。 

3. 校內委員(校)：若使用者身分為「校級委員會承辦人」即可使用該功

能。 

   「校級委員會承辦人」由人事室設定維護。 

功能說明：提供使用者維護各學年度校內委員會(系)之聘任資料。 

操作順序說明 圖示 

點選「校內委員

會(系)」。 

 

點選後會出現

此畫面，於紅框

處選擇範圍。 

 

點選「新增」。 
 

點選後會出現

此新視窗，紅框

處為必填之項

目，填寫完成後

點選「確定」即

可。 

 

選擇欲修改之

項目，並點選

「修改」。  
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操作順序說明 圖示 

點選後會出現

此新視窗，直接

修改即可，修改

完成後點選「確

定」。 

 

點選欲刪除之

項目並點選「刪

除」即可。  

選擇欲編輯委 

員之項目並點

選 「 編 輯 委

員」。 
 

1. 點選後會出

現 此 新 視

窗，點選「匯

入上一任資

料」即可匯

入上一任委

員之資料。 

2. 點選「新增/

編 輯 清

單」。 
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操作順序說明 圖示 

點選後會出現

此新畫面，紅框

處為必選之項

目，設定完成並

選擇候選人，選

擇完成後點選

「確定」即可。 

 

點選欲修改資

料之項目並點

選「修改」。 

 

點選後會出現

此新視窗，直接

修改即可，修改

完成後點選「確

定」即可。 

 



                        校內委員聘任系統-使用者版 

 

 

 

第 8 頁 

操作順序說明 圖示 

選擇欲刪除之

項目並點選「刪

除」即完成刪除

動作，完成後點

選「關閉」即

可。 

 
點選「匯出委

員」即可將委員

資料匯出。  

 

二、校內委員會(院) 

功能說明：提供使用者維護各學年度校內委員會(院)之聘任資料。 

操作順序說明 圖示 

點選「校內委員

會(院)」。 

 

點選後會出現

此畫面，詳情請

看校內委員會

(系)。 
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三、校內委員會(校) 

功能說明：提供使用者維護各學年度校內委員會(校)之聘任資料。 

操作順序說明 圖示 

點選「校內委員

會(校)」。 

 

1. 點選後會出

現此畫面，

選擇範圍。 

2. 點選「編輯

委員」。 
 

1. 點選後會出

現 此 新 視

窗，點選「匯

入上一任資

料」即可匯

入上一任委

員之資料。 

2. 點選「新增/

編 輯 清

單」。 
 

點選後會出現

此新畫面，紅框

處為必選之項

目，設定完成並

選擇候選人，選

擇完成後點選

「確定」即可。 
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操作順序說明 圖示 

點選欲修改資

料之項目並點

選「修改」。 

 

點選後會出現

此新視窗，直接

修改即可，修改

完成後點選「確

定」即可。 

 

選擇欲刪除之

項目並點選「刪

除」即完成刪除

動作，完成後點

選「關閉」即

可。 

 
點選「匯出委

員」即可將委員

資料匯出。  

 


