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『『『『系統安裝系統安裝系統安裝系統安裝』』』』    

使用說明：使用財產管理系統需先確認電腦是否安裝最新版之『校園資訊系統』及『財

產子系統』 

下載網址：http://lotus.dyu.edu.tw/download.htm 

安裝說明：點選「財產子系統」，出現檔案下載視窗，按下「執行」鍵，跳出另一視

窗，再次確認是否執行，按「執行」鍵，出現安裝畫面，按「安裝」鍵，

系統即自動執行財產子系統安裝，如【圖 1】、【圖 2】、【圖 3】及【圖

4】。 

 

【圖 1】 

 

【圖 2】 
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【圖 3】 

 

【圖 4】 

『『『『系統登入系統登入系統登入系統登入』』』』    

操作說明：執行校園資訊系統後，輸入帳號及密碼再點選「確定」即可登入，如【圖 5】。

登入後再點選「總務資料」、「財產系統」，即可進行財產系統之操作。

如【圖 6】、【圖 7】。 
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【圖 5】 

 

【圖 6】 

 

【圖 7】 
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『『『『視窗工具列視窗工具列視窗工具列視窗工具列』』』』    

 

【圖 8】 

功能說明，如【圖 8】(由左至右)： 

重疊顯示：視窗以重疊的排列方式顯示。 

水平非重疊顯示：視窗以水平非重疊的排列方式顯示。 

垂直非重疊顯示：視窗以垂直非重疊的排列方式顯示。 

分層顯示：視窗以分層的排列方式顯示。 

關閉應用系統：關閉財產子系統應用程式。 

 

壹壹壹壹、、、、查詢列印作業查詢列印作業查詢列印作業查詢列印作業    

 

【圖 9】 

一一一一、、、、財產財產財產財產資料查詢資料查詢資料查詢資料查詢列印列印列印列印((((依經費別依經費別依經費別依經費別、、、、使用人使用人使用人使用人))))－－－－B4B4B4B4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者依經費別、使用人為條件查詢並以 B4 橫印格式列印相關財產資

料。 

 

【圖 10】 
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操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 32】。 

 

【圖 11】 

二二二二、、、、財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印((((依空間別依空間別依空間別依空間別))))－－－－B4B4B4B4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者依空間別為條件查詢並以 B4 橫印格式列印相關財產資料。 

 

【圖 12】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存成 Excel」即可另存檔案。

如【圖 34】。 
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【圖 13】 

 

 

 

三三三三、、、、財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印((((依移轉資料依移轉資料依移轉資料依移轉資料))))－－－－B4B4B4B4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者依移轉資料為條件查詢並以 B4 橫印格式列印相關財產資料。 

 

【圖 14】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 36】。 
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【圖 15】 

 

四四四四、、、、財產減損資料查詢列印財產減損資料查詢列印財產減損資料查詢列印財產減損資料查詢列印－－－－B4B4B4B4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者查詢並以 B4 橫印格式列印相關財產減損資料。 

 

【圖 16】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 38】。 
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【圖 17】 

 

五五五五、、、、財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印((((依經費別依經費別依經費別依經費別、、、、使用人使用人使用人使用人))))－－－－A4A4A4A4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者依經費別、使用人為條件查詢並以 A4 橫印格式列印相關財產資

料。 

 

【圖 19】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 40】。 
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【圖 19】 

 

六六六六、、、、財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印((((依空間別依空間別依空間別依空間別))))－－－－A4A4A4A4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者依空間別為條件查詢並以 A4 橫印格式列印相關財產資料。 

 

【圖 20】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 42】。 
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【圖 21】 

七七七七、、、、財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印財產資料查詢列印((((依移轉資料依移轉資料依移轉資料依移轉資料))))－－－－A4A4A4A4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者依移轉資料為條件查詢並以 A4 橫印格式列印相關財產資料。 

 

【圖 22】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 44】。 
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【圖 23】 

 

八八八八、、、、財產減損資料查詢列印財產減損資料查詢列印財產減損資料查詢列印財產減損資料查詢列印－－－－A4A4A4A4 橫印格式橫印格式橫印格式橫印格式    

功能說明：提供使用者查詢並以 A4 橫印格式列印相關財產減損資料。 

 

【圖 24】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如欲列印，再按下「列印」鍵即可。按下「存至檔案」即可另存檔案。

如【圖 46】。 
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【圖 25】 

 

九九九九、、、、財產資料查詢財產資料查詢財產資料查詢財產資料查詢((((依依依依財產名稱財產名稱財產名稱財產名稱))))        

功能說明：提供使用者依財產名稱為條件查詢相關財產資料。 

 

【圖 26】 

操作說明：輸入欲查詢之條件後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資

料。如【圖 48】。 

 

【圖 27】 
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十十十十、、、、可供移轉之設備查詢可供移轉之設備查詢可供移轉之設備查詢可供移轉之設備查詢    

功能說明：提供使用者查詢可供轉移之設備相關財產資料。 

 

【圖 28】 

操作說明：輸入單位名稱後再按下「查詢」鍵，系統即會於下方列出相關財產資料。

如【圖 50】。 

 

【圖 29】 

十一十一十一十一、、、、財產財產財產財產請修紀錄查詢請修紀錄查詢請修紀錄查詢請修紀錄查詢    

功能說明：提供使用者查詢財產請修紀錄相關財產資料。 
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【圖 30】 

操作說明：輸入財產主編號、流水號及附屬編號後再按下「查詢」鍵，系統即會於下

方列出相關財產資料。如【圖 52】。 

 

【圖 31】 

 


